
 

 

 

 

คู่มือการใช้งาน 

ระบบการรับ-ส่งเวรของพยาบาลวชิาชีพ (E-Kardex) 

โรงพยาบาลสวนสราญรมย ์

 



 

 

Contents 

การท างานในส่วนของผู้ใช้งาน ................................................................................................................. 1 

เมนูหลัก “จัดการข้อมูลผู้ป่วย” .................................................................................................................... 2 

เมนูหลัก “IPD”.………………………………………………………………………………………………..………………….….…….5 

เมนูหลัก “ประวัติ Kardex หลังจ าหน่าย”…….……………………………………………………………………..………….11 

เมนูหลัก “รายงาน”…….…………………………………………………………………………………….………………..….…….13 

 

 

  ระบบการรับ-ส่งเวรของพยาบาลวิชาชีพ (E-Kardex) คู่มือการใช้งาน 



 

คู่มือการใช้งานระบบการรับ-ส่งเวรของพยาบาลวิชาชีพ (E-Kardex) โรงพยาบาลสวนสราญรมย์  หน้า 1 
 

 
 
 

 
การท างานในส่วนของผู้ใช้งาน 
 การเข้าใช้งานระบบการรับ-ส่งเวรของพยาบาลวิชาชีพ โรงพยาบาลสวนสราญรมย์ หรือเรียกอีกชื่อ

หนึ่งว่า E-Kardex SSR ให้ผู้ใช้งานคลิกที่เว็บเบราว์เซอร์ (Web Browser) ตัวอย่างเช่น Internet Explorer 

หรือ google chrome จากนั้นพิมพ์ชื่อที่อยู่ของเว็บไซต์นี้  http://1.179.139.229/kardex  ดังภาพที่ ก.1 

 

 

 

 

 
ภาพที่ ก.1 ระบบ E-Kardex ในส่วนของหน้าล็อกอิน 

 

 จากภาพที่ ก.1 ให้ผู้ใช้งานป้อนชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านให้ถูกต้องแล้วกดปุ่มเข้าสู่ระบบ จากนั้นระบบจะ

แสดงหน้าจอเมนูหลักดังภาพที่ ก.2 
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คู่มือการใช้งานระบบการรับ-ส่งเวรของพยาบาลวิชาชีพ (E-Kardex) โรงพยาบาลสวนสราญรมย์  หน้า 2 
 

 
ภาพที่ ก.2 ระบบ E-Kardex ในส่วนของหน้าจอเมนูหลักของผู้ใช้งาน 

 

 จากภาพที่ ก.2 เป็นส่วนการท างานของผู้ใช้งานโดยหน้าจอเมนูหลักจะแสดงชื่อ-สกุลของผู้ใช้งานไว้

มุมบนขวามือ และมีเมนูการใช้งานของผู้ใช้งานอยู่ 4 เมนูหลักด้วยกัน 
 

 

1. เมนูหลัก “จัดการข้อมูลผู้ป่วย” 

 จากภาพที่ ก.2 คลิกที่เมนูหลัก “จัดการข้อมูลผู้ป่วย” จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอค้นหา

รายชื่อผู้ป่วยที่ต้องการรับเข้าหน้า IPD ดังภาพที่ ก.3  

 
 

 

 

ภาพที่ ก.3 ระบบ E-Kardex ในส่วนของหน้าจอการค้นหารายชื่อผู้ป่วยที่ต้องการรับเข้าหน้า IPD 

 

 จากภาพที่ ก.3 หน้าการค้นหารายชื่อผู้ป่วย มีเมนูการใช้งาน 2 ส่วน คือ 

- การเพ่ิมข้อมูลผู้ป่วย (ใช้ในกรณีที่เป็นผู้ป่วยใหม่ที่ไม่เคยมีข้อมูลประวัติในถังข้อมูล

มาก่อน) 

- การค้นหาข้อมูลรายชื่อผู้ป่วย (ใช้ในกรณีมีข้อมูลประวัติอยู่แล้ว) 
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โดยรายละเอียดการท างานเป็นดังนี้ 

1.1) การเพ่ิมข้อมูลผู้ป่วย ใช้ในกรณีที่เป็นผู้ป่วยใหม่ที่ไม่เคยมีข้อมูลประวัติในถังข้อมูลมาก่อน 
 จากภาพที่ ก.3 คลิกที่ปุ่ม “เพิ่มข้อมูลผู้ป่วย”                        จากนั้นระบบจะแสดง
หน้าจอดังภาพที่ ก.4 

 

 
 
 
 

ภาพที่ ก.4 ระบบ E-Kardex ในส่วนของหน้าจอการเพ่ิมข้อมูลผู้ป่วย 

 

 จากภาพที่ ก.4 ให้ผู้ใช้งานป้อนข้อมูลต่าง ๆ เกี่ยวกับข้อมูลผู้ป่วยให้ถูกต้องและครบถ้วน  
จากนั้นท าการกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลผู้ป่วย เมื่อระบบท าการบันทึกข้อมูล
เรียบร้อยแล้ว จากนั้นระบบจะส่งไปยังหน้า (ภาพ ก.3) ให้ท าการค้นหารายชื่อผู้ป่วยเพื่อท าการรับเข้า
ระบบ IPD ดังข้อ 1.2 ต่อไป 

 

1.2) การค้นหาข้อมูลรายชื่อผู้ป่วย ใช้ในกรณีมีข้อมูลประวัติอยู่แล้ว 
 จากภาพที่ ก.3 ให้ท าการค้นหาข้อมูลผู้ป่วย ด้วย HN, ชื่อ, นามสกุล หรือด้วยเลขบัตร
ประชาชนของผู้ป่วย เมื่อป้อนข้อมูลที่ต้องการค้นหาถูกต้องแล้ว ให้คลิกปุ่ม “ค้นหา” ดังภาพที่ ก.5 

 
 

ภาพที่ ก.5 ระบบ E-Kardex ในส่วนของผลการค้นหาข้อมูลผู้ป่วย 
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 จากภาพที่ ก.5 ถ้าระบบค้นพบข้อมูลจะแสดงข้อมูลอยู่ในตาราง ให้ผู้ใช้งานตรวจสอบรายชื่อ
ที่ต้องการรับเข้าระบบ IPD ให้ถูกต้อง จากนั้นท าการคลิกท่ี HN ของผู้ป่วย จะปรากฏดังภาพที่ ก.6 

 
 

 
 
 

ภาพที่ ก.6 ระบบ E-Kardex ในส่วนของการตรวจสอบข้อมูลผู้ป่วยเพื่อท าการรับเข้าระบบ IPD 

 

 จากภาพที่ ก.6 ให้ผู้ใช้งานตรวจสอบรายชื่อและข้อมูลของผู้ป่วยให้ถูกต้อง  
- กรณีข้อมูลของผู้ป่วยไม่ถูกต้อง ให้กลับไปแก้ไขข้อมูลที่หน้าจอ ภาพที่ ก.5 และให้

คลิกท่ีปุ่ม ”แก้ไขข้อมูล” ไอคอนรูปดินสอ 
- กรณีข้อมูลของผู้ป่วยถูกต้อง ให้ท าการคลิกปุ่ม “รับเข้าระบบ”                 จากนั้น

ระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพที่ ก.7 

 

ภาพที่ ก.7 ระบบ E-Kardex ในส่วนของการลงข้อมูลการท ารับผู้ป่วยใหม่ (Admit)  

 

จากภาพที่ ก.7 ให้ผู้ใช้งานป้อนข้อมูลต่าง ๆ เกี่ยวกับข้อมูลการรับผู้ป่วยใหม่ให้ถูกต้องและครบถ้วน  
จากนั้นท าการกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลผู้ป่วยไปยังหน้า IPD  
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- กรณีมีกล่องข้อความแจ้งเตือนว่า “รหัสข้อมูลหลักนี้ไม่สามารถใช้งานซ้ าได้” ดังภาพ
ที่ ก.8 ให้ท าการตรวจสอบ AN ที่ป้อนอีกครั้งว่าป้อนถูกต้องแล้วหรือไม่ ถ้าป้อน
ถูกต้องแล้วให้ท าการแจ้งผู้ดูแลระบบหลัก เพ่ือให้ผู้ดูแลท าการตรวจสอบและแก้ไข
เคสก่อนหน้าที่มีการลง AN ผิด มาให้เป็น AN ถูกต้อง เพ่ือจะได้ลงข้อมูลการรับเข้า
ระบบ IPD เคสนี้ได ้

 

ภาพที่ ก.8 ระบบ E-Kardex ในส่วนของการเกิดข้อผิดพลาดของเลข AN ที่มีอยู่ในระบบแล้ว  

 
2. เมนูหลัก “IPD” 

 จากภาพที่ ก.2 คลิกที่เมนูหลัก “IPD” จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอรายชื่อผู้ป่วยที่ Admit 

เฉพาะหอผู้ป่วยของตัวเองตามสิทธิ์การเข้าถึง ดังภาพที่ ก.9 และหอผู้ป่วยไหนที่มีทั้งชั้นบนและชั้น

ล่าง สามารถเลือกชั้นเพื่อดูรายชื่อผู้ป่วยในชั้นนั้น ๆ ได้ 

 
ภาพที่ ก.9 ระบบ E-Kardex ในส่วนของการให้บริการผู้ป่วยใน (IPD) 

 จากภาพที่ ก.9 เมื่อผู้ใช้งานต้องการบันทึกการส่งเวรให้คลิกเลือกที่ AN ของผู้ป่วย จากนั้น

ระบบจะแสดงดังภาพที่ ก.10 
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ภาพที่ ก.10 ระบบ E-Kardex ในส่วนของหน้า IPD เฉพาะรายบุคคล 

จากภาพที่ ก.10 จะปรากฏหน้าจอย่อย 3 Tab ด้วยกัน ดังนี้ 
 Tab รับผู้ป่วย จะแสดงรายละเอียดข้อมูลการรับ Admit ของผู้ป่วยทั้งหมด และมีปุ่มย่อย 2 

ปุ่มด้วยกัน คือ 
- ปุ่ม “จ าหน่ายผู้ป่วย”                     ถ้าต้องการท าจ าหน่ายผู้ป่วยให้ป้อนวันที่

จ าหน่าย และกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ดังภาพที่ ก.11 เมื่อระบบบันทึกข้อมูลแล้ว 
รายชื่อของผู้ป่วยเคสนี้จะไปอยู่ในเมนูประวัติ Kardex หลังจ าหน่าย 

 
 

ภาพที่ ก.11 ระบบ E-Kardex ในส่วนของการท าจ าหน่าย 
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- ปุ่ม “ย้ายผู้ป่วย”                 ถ้าต้องการย้ายผู้ป่วยให้ท าการเลือกหอผู้ป่วย ส่วน
ห้อง/เตียง ถ้าทราบสามารถเลือกย้ายได้เลย หรือจะส่งไปแต่หอผู้ป่วยและให้หอ
นั้นๆไปท าการเลือกห้อง/เตียงเองได้เช่นกัน ดังภาพที่ ก.12 เมื่อป้อนข้อมูลเสร็จให้
ท าการกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” รายชื่อและประวัติการรับ-ส่งเวรของเคสนี้จะย้ายไป
ยังหอผู้ป่วยใหม่ทั้งหมด 

 
ภาพที่ ก.12 ระบบ E-Kardex ในส่วนของการย้ายผู้ป่วย 

 

 Tab Kardex ใช้ส าหรับการส่งเวรประจ าทุกวัน 

 
 
 

ภาพที่ ก.13 ระบบ E-Kardex ในส่วนหน้าจอการแสดงข้อมูลการส่งเวร 

  
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบการรับ-ส่งเวรของพยาบาลวิชาชีพ (E-Kardex) โรงพยาบาลสวนสราญรมย์  หน้า 8 
 

จากภาพที่ ก.13 จะมีการท างานอยู่ 4 ส่วนย่อยๆ ด้วยกัน ดังนี้ 
- ปุ่ม “บันทึก kardex” เมื่อต้องการบันทึกการส่งเวร ให้คลิกที่ปุ่ม “บันทึก kardex”           

ร                   ระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพที่ ก.14 
 

 

 
 

ภาพที่ ก.14 ระบบ E-Kardex ในส่วนหน้าจอของการบันทึก Kardex 

จากภาพที่ ก.14 ให้ผู้ใช้งานป้อนข้อมูลต่าง ๆ เกี่ยวกับข้อมูลการบันทึก kardex ให้
ถู ก ต้ อ ง แล ะครบ ถ้ ว น  ( ใ นช่ อ ง  Brief History, Patient's Needs & Problem, 
Treatment, Nursing Care & Approach, Evaluation และช่องหมายเหตุ ได้ก าหนด
ข้อความในการบันทึกไว้ที่ 1,000 ตัวอักษร) เมื่อป้อนข้อมูลครบถ้วนที่ระบบก าหนดไว้
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แล้ว จากนั้นท าการกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลการส่งเวรของเวร
นั้นๆ  

- ปุ่ม “แก้ไขข้อมูล” เมื่อต้องการแก้ไขการบันทึกการส่งเวร ให้คลิกที่ปุ่ม “แก้ไข
ข้อมูล”        ระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพที่ ก.15 

 

 

 
 
 

     ภาพที่ ก.15 ระบบ E-Kardex ในส่วนหน้าจอของการแก้ไขข้อมูลการส่งเวร 

จากภาพที่ ก.15 ให้ผู้ใช้งานท าการแก้ไขข้อมูลที่ต้องการเปลี่ยนแปลงไปจากเดิม 
(จะต้องเป็นเวรของตนเองเท่านั้น) เมื่อป้อนข้อมูลครบถ้วนตามที่ระบบก าหนดไว้แล้ว 
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จากนั้นท าการกดปุ่ม “อัพเดตข้อมูล” เพ่ือท าการอัพเดตข้อมูลอาการของผู้ป่วยให้เป็น
ปัจจุบันในเวรนั้นๆ  

- ปุ่ม “ลบข้อมูล” เมื่อต้องการลบข้อมูลการบันทึกการส่งเวร ให้คลิกที่ปุ่ม “ลบ
ข้อมูล”         ระบบจะแสดงกล่องข้อความดังภาพที่ ก.16         

 
 

ภาพที่ ก.16 ระบบ E-Kardex ในส่วนหน้าจอการลบข้อมูลการส่งเวร 

จากภาพที่ ก.16 เมื่อผู้ใช้งานต้องการลบข้อมูลการส่งเวร จะปรากฏกล่อง

ข้อความถามยืนยันการลบข้อมูล ถ้าผู้ใช้งานประสงค์ต้องการลบข้อมูลเวรนี้ให้คลิก

ปุ่ม “ใช่” รายการบันทึกเวรนั้นๆจะถูกลบออกจากประวัติการส่งเวรของผู้ป่วยเคสนี้  
 

- การเรียกดูประวัติการส่งเวร หรือใบสรุป E-Kardex จากภาพที่ ก.13 ให้คลิกที่วัน/
เวลาของการส่งเวร จะปรากฏหน้าจอดังภาพที่ ก.17 

   
 
 

ภาพที่ ก.17 ระบบ E-Kardex ในส่วนของการเรียกดูใบสรุป E-Kardex 
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 Tab Vital Sigins จะแสดงกราฟ และอุณหภูมิต่างๆ ดังภาพที่ ก.18 

 
 

ภาพที่ ก.18 ระบบ E-Kardex ในส่วนของการแสดงกราฟ Vital Sigins 
 

3. เมนูหลัก “ประวัติ Kardex หลังจ าหน่าย” 
 จากภาพที่ ก.2 คลิกที่เมนูหลัก “ประวัติ kardex หลังจ าหน่าย” จากนั้นระบบจะแสดง

หน้าจอดังภาพที่ ก.19 

 
 
 
 
 

ภาพที่ ก.19 ระบบ E-Kardex ในส่วนของหน้าจอการเรียกดูประวัติหลังจ าหน่ายย้อนหลัง 

 จากภาพที่ ก.19 ผู้ใช้งานสามารถค้นหาประวัติของผู้ป่วยด้วย HN, AN, ชื่อ หรือ นามสกุล 
ได้ ดังภาพที่ ก.20 
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ภาพที่ ก.20 ระบบ E-Kardex ในส่วนผลการค้นหาประวัติ kardex หลังจ าหน่าย 

 

 จากภาพที่ ก.20 เมื่อพบข้อมูลของผู้ป่วยแล้วให้คลิกเลือกครั้งที่ต้องการดูประวัติการรักษา 
คลิกท่ี AN ของผู้ป่วยครั้งนั้น จะปรากฏดังภาพที่ ก.21  

 
 

 
 
 

ภาพที่ ก.21 ระบบ E-Kardex ในส่วนของข้อมูลประวัติการ Admit 

 

 จากภาพที่ ก.21 กรณีต้องการดูประวัติ kardex หลังจ าหน่าย ให้คลิกไปที่ Tab สอง ประวัติ 
kardex จะปรากฏหน้าจอดังภาพที่ ก.22 

 
 
 

ภาพที่ ก.22 ระบบ E-Kardex ในส่วนของรายการประวัติ kardex หลังจ าหน่าย 
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จากภาพที่ ก.22 ให้คลิกที่วัน/เวลาของการส่งเวร จะปรากฏหน้าจอดังภาพที่ ก.23 

   
 
 

ภาพที่ ก.23 ระบบ E-Kardex ในส่วนของการเรียกดูใบสรุป E-Kardex หลังจ าหน่าย 
 

4. เมนูหลัก “รายงาน” 
 จากภาพที่ ก.2 คลิกที่เมนูหลัก “รายงาน” จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพท่ี ก.24 

 
 
 
 

ภาพที่ ก.24 ระบบ E-Kardex ในส่วนของประเภทรายงาน 
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 จากภาพที่ ก.24 หน้าจอประเภทรายงานจะมีอยู่ 2 รายงาน คือ  
- Treatment และการติดตามแผนการรักษา เมื่อต้องการดูข้อมูลการรับ-ส่งเวร 

สามารถท าการเลือกวันที่ท า kardex เลือกหอผู้ป่วย และเลือกเวรที่ต้องการดู 
จากนั้นกดปุ่ม “ประมวลผล” ระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพที่ ก.25 

 
ภาพที่ ก.25 ระบบ E-Kardex ในส่วนของรายงาน Treatment  

และการติดตามแผนการรักษา 

จากภาพที่ ก.25 สามารถคลิกดูใบสรุป “ประวัติ kardex”          รูปแบบเต็มได ้
 
 

- การจ าแนกประเภทผู้ป่วยจิตเวช : ผู้ป่วนใน ณ วันที่ (แสดงวันปัจจุบัน) 
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